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Informe Docente - Evaluacion 2015. Instructivo Docente

En este instructivo encontrara:

2 Detalle de los grupos de evaluacion y los controles que se efectuaran por grupo
y por eje de evaluacion para la convocatoria 2015 (Seccion 1)
2 Como acceder y operar la aplicacion Informe Docente 2015 (Seccién 2)

Seccion 1
Grupos de evaluacion y controles que se efectuaran por grupo y por eje de
evaluacion para la convocatoria 2015

En la convocatoria 2015 seran evaluados los siguientes grupos:

Designados 2009: docentes designados en el afio 2008.

Satisfactorios 2010: docentes evaluados satisfactoriamente en el afio 2009.

Negativos 2013: docentes evaluados negativamente en 2012 y docentes que no presentaron
informe en 2012.

Satisfactorios 2012 (Negativos 2010): docentes valuados satisfactoriamente en 2011 y que
fueron evaluados negativamente en 2009.

Otros 2015: docentes que se encuentran en situaciones especiales y que no se encuadran en
ninguno de los grupos anteriores.

Los controles a efectuar por cada grupo y por cada eje (docencia, investigacion, extension, formaciéon y
gestioén institucional) que se evalla son:

Designados 2009: la fecha de designacién del/de los cargo/s a evaluar deberd estar comprendida
entre el 01/01/2009 y el 31/12/2009 las fechas de inicio ¢ de finalizacion de las actividades en los ejes
deberan estar comprendidas entre el 01/01/2010 y el 31/12/2014 no hay restricciones de fecha para
otros cargos rentados que se incluyan en la declaracidon y que no sean el/los cargo/s a evaluar.
Satisfactorios 2010: no hay limites en la fecha de designacién del/de los cargo/s a evaluar. las
fechas de inicio 6 de finalizacion de las actividades en los ejes deberan estar comprendidas entre el
01/01/2010 y el 31/12/2014 no hay restricciones de fecha para otros cargos rentados que se incluyan
en la declaracién y que no sean el/los cargo/s a evaluar.

Negativos 2013: no hay limites en la fecha de designacién del/de los cargo/s a evaluar las fechas
de inicio ¢ de finalizacion de la actividad en los ejes deberan estar comprendidas entre el 01/01/2013 y
el 31/12/2014 no hay restricciones de fecha para otros cargos rentados que se incluyan en la
declaracion y que no sean el/los cargo/s a evaluar.

Satisfactorios 2012 (Negativos 2010): no hay limites en la fecha de designacién del/de los
cargo/s a evaluar las fechas de inicio 6 de finalizaciéon de la actividad en los ejes deberadn estar
comprendidas entre el 01/01/2012 y el 31/12/2014 no hay restricciones de fecha para otros cargos
rentados que se incluyan en la declaracion y que no sean el/los cargo/s a evaluar.

Otros 2015: no hay limites en la fecha de designacion del/de los cargo/s a evaluar las fechas de
inicio 6 de finalizacidén de las actividades en los ejes deberan estar comprendidas entre el 01/01/2010
y el 31/12/2014 no hay restricciones de fecha para otros cargos rentados que se incluyan en la
declaracién y que no sean el/los cargo/s a evaluar.
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Seccion 2
Acceso y operacion de la aplicacion Informe Docente 2015

1. En el sitio web de la Universidad Nacional de Rosario, encontrara el link Convocatoria
2015 - Carrera Docente para acceder a la aplicacion que le permitird registrar la
informacion de cargos y funciones que deben ser evaluados.

2. O por enlace directo al sitio: http://www.informedocente.unr.edu.ar/

Al acceder al link Convocatoria 2015 - Carrera Docente, visualizara la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

consultas a carrera-docente@unr.edu.ar

=l

Sr. Docente:

Para poder acceder a la declaracian de cargos a ser evaluados segun Ordenanza N2 651, primero debera
Registrarse

Luego de Registrarse, se le notificaran, via e-mail, los datos necesarios para Ingresar.
Sild. no recibe estos datos, notifiguelo a carrera-docente@unr.edu.ar

REGISTRARSE | INGRESAR |

| horne UNR |
Secretaria Académica

Desarrollado por DIV / Direccidn de Informatica Universitaria/ - UNR

< [&] Lista

[_ [_ [_ [_ [_ |4 mnternet

[
4

El primer paso es REGISTRARSE, pulse el botdon correspondiente para acceder al siguiente
formulario:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

REGISTRO PARA ACCEDER A LA EVALUACION DE CARRERA DOCENTE
Introduzea el MNro. de CUIL y pulse ACEPTAR
Cuil ||

{introducir el nro, de CUIL sin guiones)

| home UNR |
Secrefaria Académica
Desarrollado par DIU [ Direccidn de Inforrnatica Universitariar - UNR
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Ingrese su CUIL (sin guiones) y pulse Aceptar. Esto le permitira pasar al siguiente formulario:

1
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO
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REGISTRO PARA ACCEDER A LA EVALUACION DE CARRERA DOCENTE
Carnplete el farmulario v pulse ACEPTAR
Cuil 27-13511911-6

WERIFIQUE que la direccion de corren sea
E-mail la correcta, va que un correo de
confirmacidn serd enviado a la misma

Tel-lahoral caract: Mro.:
| horme UNR |

Secretaria Avadémica

Complete los datos que se solicitan y pulse Aceptar. Vera el siguiente mensaje:
|

[l 3} Carrera docente - Microsoft Internet Explorer . o (]
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda | ;'_.'
Gntrés bl > ﬂ lELI ."\! 7 ) Blisqueda \v\( Faworitos 6-‘ T R W - j‘“

.| Direccion I@:] http: fhane informedocente. unr. edu. ar/presenta. php j a Ir |\n'|'ncu|os el

[~

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

consultas a carrera-docente@unr.edu.ar
S ————————————
Sr. Docente:
Para poder acceder a la declaracian de cargos a ser evaluados segun Ordenanza N° 851, primero debera
Registrarse .
Luego de Registrarse, se le notificaran, via e-mail, los datos necesarios para Ingresar,
SiUd. no recibe estos datos, notifiquelo a carrera-docente@unr.edu.ar

REGISTRARSE INGRESAR |

| home UNR |
Secretaria Académica
Desarrollado por DIU / Direccidn de Informatica Universitaria/ - UNR

s

[ tisto DT T T e meemet

Revise su casilla de correo y verifique que ha recibido un correo electronico donde se le suministran los
datos de usuario y contrasefia necesarios para acceder al informe docente, ademas de confirmarle la
unidad académica donde tiene el/los cargos a evaluar y el/los grupo/s de evaluacion correspondiente/s.
Nota: la direccidon de correo electrénico que se muestra en la figura es a modo de ejemplo. En ese lugar aparecera la
direccién que ud. haya suministrado.

Al pulsar el botén Salir volvera al formulario desde donde podra, ahora si, INGRESAR

UEE | Unidad de Ejecucion de Evaluacion
Area de Gestién Académica
Secretaria Académica
Universidad Nacional de Rosario



2015 — Afio del Bicentenario del Congreso de los Pueblos Libres. ”

U N Universidad
Nacional de Rosario

*
[
o

@V ER
y / 0—3
{u
¢l
W 4,
0/03

Al pulsar INGRESAR, visualizard el siguiente formulario donde se le solicitaran los datos: CUIL y
CONTRASERNA que recibié por correo electrénico.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

ACCESO DEL DOCENTE A LA EVALUACION

Cuil (introducir &l nro. de cuil sin quiones)
Contrasefia
Aceptar

| homme UNR |

Secretatia Académica
Desartollado por DIU J Diteccidn de Informatica Universitarial - UNR

Ingréselos en el orden solicitado y luego pulse el botén Aceptar.

Si ud. tiene cargo/s a evaluar en un Gnico grupo de evaluacidn, al pulsar el botén Aceptar pasara
directamente a la pantalla, donde se muestra el Meni de opciones correspondiente a todos los
formularios que debera completar.

Si ud. tiene cargos a evaluar en mas de un grupo de evaluacion, al pulsar el boton Aceptar
pasara a la siguiente pantalla, donde podra visualizar y seleccionar el grupo donde desea
comenzar a registrar informacion. Luego de seleccionar el grupo, pasara a la pantalla, donde
se muestra el Menl de opciones correspondiente a toda la informacién que debe registrarse.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

SELECCIOME EL GRUPD

¥ Designacdos 2000

» Megativos 2004

» Satisfactorios 2003 (Neg 2001)

| home UNR |
Secretaria Académica

Desarrallado por DIU £ Direccidn de Infarmética Universitarial - UMR

Nota:
Los grupos que se muestran en la imagen son a modo de ejemplo.
En el aplicativo, ud. visualizara los grupos correspondientes a la convocatoria 2015.
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Menl de opciones
Pulsando Salir abandonara la aplicacion.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE
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Docente: Marcela Qliva Grupo: Designados 2000

Salir
MENU
B DATOS PERSOMALES

B CARGOS & EVALUAR

| home UNR |

Secretaria Académica
Dezartollado por DIU # Direccidn de Informética Universitarial - UNR:

Pulsando este botén accedera a distintos formularios donde podra ingresar los datos relativos a cargos y
funciones que deben ser evaluados, siguiendo los lineamientos de la Ordenanza N© 651 CS (y sus
modificatorias).

En la opcidn Datos Personales, visualizara informacion correspondiente a su ficha de datos personales.
Estos datos constan en el sistema de re-empadronamiento de la U.N.R. y pueden ser actualizados por el
docente, cuando lo considere necesario, ingresando a la pagina de la universidad y accediendo al link
Personal de la UNR

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

Docente: Marcela Qliva Grupo: Designados 2000

DATOS PERSOMALES

Cuil 27-13511911-5

Fecha Macimienta 11/08/18960

Domicilio Maipu 1065 20 206
Localidad ROSARIO - 2000 - SANTA FE
Teléfono Part, 0341 - 42012456

Teléfono Lab. 0341 - 4201246

E mail moliva@unr.edu.ar

Pulsando el boton a Menu regresara al menu de opciones para continuar con el registro de informacion.
En la opcién Cargos a evaluar, podra visualizar informacién correspondiente al/los cargo/s que se
evalta/n.

Si todavia no registré ningan cargo, pasara a un formulario vacio donde podra ingresar toda la
5
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Siempre contara con una Ayuda en linea, que le indicard lo que debe registrar en cada
formulario.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

Grupao: Designados 2000

Docents: Mareala Oliva Periadn Cargo a Evaluar: 01/01/2000 AL 31/12/2000

CARGO A EVALUAR Ayuda

Instituto

Cargo + | Dedicacion b Hs. Catedra
Caracter Concursadno % Planta Permanente % Otra Planta
F. Ingreso F.Fin

(ddimrmiaaaa) cddimrmriasas)

Nro, Resol Origen ~ | Otro Origen

Situacidn de Revista h Tipo de Licencia R4

Radicacion
Asignatura
Escuela

Dpto v/o Area

| home UNR |

Secretatia Académica
Desarrollado por DIU 7 Direceidn de Informética Universitarial - UNR

Estos botones permiten desplegar listas de opciones, donde podra escoger aquellas que
correspondan a la situacion del cargo.

Los valores ingresados para las fechas de ingreso y fin del cargo, seran verificados para que
correspondan al grupo de evaluacion del cargo. El rango de fechas valido, se muestra en la parte superior
del formulario.

Para mas detalles, vuelva a ver “Seccién 1 - Controles a efectuar por cada grupo y por cada eje”.
Si ya registro algun cargo, al entrar en la opcion Cargos a evaluar, primero visualizara una lista de los
cargos registrados mediante la siguiente pantalla:

UEE | Unidad de Ejecucion de Evaluacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

Docente: Marcela Qliva Grupo: Designados 2000

CARGOS A EVALUAR
P Fac. de Ciencias Médicas - Jefe de Trahaio Practicos - Simple - Concursado

Agregar Cargo
| home UNR |

Secretatia Académica

Desarrollaco por DIU § Direccidn de Informética Universitarial - UNR

Haciendo click sobre el cargo podra ingresar al detalle de la situacion del mismo.

Aqui podra modificar lo registrado:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO |

CARRERA DOCENTE

Docente: Marcela Oliva Grupo: Designados 2000

CARGO A EVALUAR

Instituto | Fac. de Ciencias Médicas v

Cargo Jefe de Trabajo Practicos % | Dedicacion | Simple “ Hs. Catedra
Cardcter | Concursado v Planta Permaneante Crtra Planta
F. Ingresao |04/01/2000 F. Fin 21122007

Mro, Resal |555 Qrigen Consejo Directivo ¥ Otra Origen
Situacidn de Revista CENCIE Lic: Mision Oficial A4

Radicacién
Asignatura INFORMATICA
Escuela FEDICINA
Dpto v/o Area INSTRUMENTALES
Haga clic para eliminar el registro =>= []
[ a Listado de cargos a evaluar ] [ aMend ]
| home UME |

Secretatia Acadsmica
Desarrolado por DIU § Direccidn de Informética Universitarial - UNR

- |
Si realiza alguna modificacién en la informacién pulse Actualizar para que los cambios queden
guardados.

También tendra la posibilidad de eliminar ese cargo, dejando una [+ en este lugar.
Una vez que haya ingresado algun cargo a evaluar, el menu principal desplegara el resto de las
7
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MENU
B DATOS PERSOMNALES
B CARGOS & BVALUSR
B OTROS CARGOS RENTADOS EM LA FACULTAD Y40 EM L4 UNIVERSIDAD
B OTROS CARGDS NO CONTEMPLADOS EM LOS CASOS AMTERIORES
B TITULOS DE GRADO
B C4RRERAS DE POSGRADO
B =0E DOCENCIA
B EJE INVESTIGACION
B EJE FORMACION
B EJE EXTENSION
W EIE GESTION IMSTITUCIONAL
B ACTIVIDADES COMPLEMEMTARLAS
B OTRA INFORMACION COMSIDERADA RELEVAMTE

B [MPRESION Bajar formulario en blanca

| home UNR |
Secretaria Académica
Desarrollado por DIU f Direccidn de Informatica Universitarial - UNR

-——————————— |

Al entrar en las opciones Eje Docencia, Eje Investigacion, Eje Formacion, Eje Extension
visualizara submenus con los items a ser declarados.
Por ejemplo:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

: Grupo: Designados 2000
Diocenite i Mateelaalivs Periodn:01/01/2001 AL 31/12/2005

EJE DOCEMNCIA

» Fac. de Ciencias Médicas - Jefe de Trabajo Practicos - Semiexclusiva - Concursado
Actividades docentes
Escritos, guias y otros recursos pedagogicos

| home UNR |
Secretatia Académica

E ingresando en cada subitem, accedera a los respectivos formularios de ingreso de datos.
Por ejemplo, si ingresa en el subitem Actividades docentes, vera:

UEE | Unidad de Ejecucion de Evaluacion
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO
CARRERA DOCENTE
Docente: Marcela Oliva Grupo: Designados 2000

EJE DOCENCIA: ACTIVIDADES DOCENTE
CARGO: Fac. de Ciencias Médicas - Jefe de Trabajo Précticos - Simple - Concursado

Fecha Ingreso | Fecha Fin

Categoria docente Ad

Instituto b
Asignatura

Mivel v Periodicidad v

Breve descripcidn de
actividades

O si ingresa en el subitem Escritos, guias y otros recursos pedagégicos, vera:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

X Grupo: Designados 2000
DocoutediisicalalClive Periodo:01/01/2001 AL 31/12/2005

EJE DOCENCIA: ESCRITOS, GUiAS ¥ OTROS RECURSOS PEDAGOGICOS Ayuda
CARGO: Fac. de Ciencias Médicas - Jefe de Trabajo Practicos - Semiexclusiva - Concursado

Fecha publicacidn
(ddimrriaaza)
Titulo

Autar

Editarial

UEE | Unidad de Ejecucion de Evaluacion
Area de Gestién Académica
Secretaria Académica
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A medida que vaya ingresando actividades, estas se visualizaran en forma de lista, al ingresar
a la opcién correspondiente, por ejemplo:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

Cops
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Docente: Marcela Oliva Grupo: Designados 2000

EJE DOCEMNCIA: ESCRITOS, GUIAS ¥ OTROS RECURSOS PEDAGOGICOS
CARGO: Fac. de Ciencias Médicas - Jefe de Trabajo Practicos - Semiexclusiva - Concursado

P 2003-05-05 - Plantilla de ejercicios procesador de textos

[ AQregar Bscrtos, guias... ] a Eje docencia ] [ a bdent ]

| home UNR |
Secretatia Académica
Desarrollado por DIV Direccidn de Informatica Universitarial - UNR

Esto le permitira visualizar lo que ya lleva registrado y haciendo click sobre la actividad podra
acceder a dicha informacion, modificarla o eliminarla, si fuera necesario.

La operatoria general descripta se repite para los restantes items de menu: Eje Institucional,
Actividades complementarias y Otra Informacion considerada relevante.

Opcién IMPRESION
Segun Ord. N° 651 CS vy sus modificatorias, los docentes deberan presentar un informe

individual por cada cargo concursado a evaluar.

Al entrar en la opcion Impresion, visualizara la siguiente pantalla:

Grupo: Designados 2000

Rocsnteisiceialelive Periodo Cargo a Evaluar: 01/01/2000 AL 31/12/2000

MENU IMPRESION Ayuda

¥ Cargo: Fac. de Ciencias Médicas - Jefe de Trabajo Practicos - Semiexclusiva - Concursado

[ Impresion BORRADOR |

[ Impresion DEFINTIVA ]

La opciéon Impresion Borrador le permitira al docente imprimir el informe tantas veces como
lo desee, ya sea en forma parcial o en forma completa, para poder visualizar el avance de la
carga de datos que esta realizando.

En este modo de impresion, el docente podra acceder a los datos ya ingresados para

10
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modificarlos, tantas veces como lo considere necesario.

La opcion Impresion Definitiva debera efectuarse cuando el docente esté seguro de que ha
registrado toda la informacion en forma completa y correcta. Luego de realizar la impresion
definitiva, la aplicacion no permitira el acceso a los datos ya ingresados para ser
modificados.

Si elige Impresion Borrador pasara a la siguiente pantalla:

T o g0 S o anaT O oLy TrC oL L] T

IMPRESION BORRADOR Ayuda
P Cargo: Fac. de Ciencias Meédicas - Profesor Titular - Completa - Concursado

Caratula: Datos Personales e Identificacion del Cargo Concursado a Evaluar (ITEMS 1y 2)
Resumen de otros cargos rentados en la Facultad (ITEM 3)

Resumen de otros cargos rentados en la Universidad (ITEM 4)

Otras situaciones no previstas en 3 y 4 (ITEM 5)

Eje hdsico DOCENCIA (ITEM 6)

Eje basico INVESTIGACION (ITEM 7)

Eje hisico FORMACION [ITEM &)

Eje hdsico EXTENSION (ITEM 9)

Eje basico INSTITUCIOMAL (ITEM 10)

Otra informacidn considerada relevante (ITEM 11)

OoooooOoooOooOo

Selectionar tados los items [

Irnprimir ahend

[ a hdend delmoresion |

Aqui podra elegir entre:

e imprimir el informe en forma completa, colocando una tilde en este casillero 6

e imprimir el informe en forma parcial, manteniendo tildadas solo aquellas opciones que le
interese imprimir

Luego de tildar los items deseados, pulse Imprimir con lo cual pasara a una vista previa de
la porcion de informe seleccionada para imprimir:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO
INFORME PARA LA EVALUACION DE CARRERA DOCENTE (ORD. HRO. 602)
TEMS IMPRIMIR BORRADOR

1. DATOS PERSOMALES

Cuil: 27-13511911-6

aApellido: Qliva

Nombres: Marcela

Fecha Nacimiento: 11/08/1960

Domicilio: Maipli 1065 2° 206
Localidad: ROSARIO - 2000 - S&NTA FE
Teléfono Part.: 0341 - 4201246

Teléfono Lab.: 0341 - 4201246

E mail: moliva@unr.edu.ar

Titulo de grado: Ihgeniera en Sistemas Informaticos
Institucion: UTH

Pais: Argentina

Afo de egreso: 12/10/1932

11
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Haciendo click en Items volvera a la pantalla de seleccién de items a imprimir.
Haciendo click en Imprimir Borrador accedera a la ventana de impresién de Windows, donde
podra seleccionar la impresora a utilizar, determinar la cantidad de copias, el tamafio de papel, etc.

Si elige Impresion Definitiva pasara a la siguiente pantalla de advertencia:

1
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

Grupo: Designhadaos 2000

Docenre JRarceabienalbls Perioda Cargo a Evaluar: 01/01/2000 AL 31/12/2000

IMPRESION DEFINITIVA

Sr.fsra. Docente:
La IMPRESION DEFINITIVA del informe impedird modificar los datos registrados relativos al
cargo a evaluar que se imprimird.
Antes de imprimir en forma definitiva, asegurese gue todos los datos registrados sean
correctas.
4EsStd seguro que quiere efectuar la IMPRESION DEFIMITIVA?

Sea cauteloso, recuerde que luego de realizar la impresion definitiva, la aplicacion no le
permitira el acceso a los datos ya ingresados para ser modificados.

Si elige SI, pasara a una vista previa del informe impreso en forma total y desde alli podra
continuar en la misma forma indicada para el caso de impresidn parcial.

Si elige NO, volvera a la ventana MENU IMPRESION.

Si ud. ya efectué una Impresién Definitiva y tuviera que ingresar nuevamente al sitio para
efectuar modificaciones en la informacion registrada, deberd comunicarse con Secretaria

Académica de Sede de Gobierno para resolver su situacion.

Si Ud. hubiera declarado mas de un cargo concursado a evaluar, al entrar en la opcién
IMPRESION visualizard la siguiente pantalla:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

X Grupo: Designados 2000
SEEEE R ElE Periodo Cargo a Evaluar: 01/01/2000 AL 31/12/2000

IMPRESION

Sr.isra. Docente:

Usted a declarado come cargos rentados A EVALUAR dentro de ESTE GRUPD los que se
muestran a continuacién. Ingrese en el cargo que debe aparecer en la caratula del
informe y marquelo.

P Fac. de Ciencias Médicas - Jefe de Trabajo Practicos - Semiexclusiva - Concursado

P Eac. de Ciencias Yeterinarias - Profesor Titular - Exclusiva - Concursado

Recuerde que debera presentar un informe individual por cada cargo concursado a evaluar.
Haciendo click en alguno de los cargos mostrados pasara a la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO

CARRERA DOCENTE

. 5 Grupo: Designados 2000
Docente: Marcela Oliva Periodn Cargn 8 Evaluar: D1/01/2000 AL 31/12/2000

IMPRESION INFORME: CARGO A EVALUAR

Instituto

Cargo Dedicacidn Hs. Catedra
Caracter Planta Otra Planta
F. Ingreso F. Fin

(ddirmmiaaaa) (ddirnmmiasaa)

MNro. Resol origen Otro Origen

Situacidn de Revista

Radicacidn
Asignatura

Escuela

Dpto vfo Area

Haga clic para que este cargo aparezca en la caratula del infarme ==> [

[ Pagar a MENU IMPRESION ] [ a Listado de cargos a evaluar ] [ a bend ]

Aqui podra decidir si es el cargo que debe aparecer en la caratula del informe, marcando una
tilde en el casillero destinado a tal efecto.

Luego pulse el botén Pasar a MENU IMPRESION y a partir de alli contintie en la forma que
fue explicado anteriormente.
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Opcion BAJAR FORMULARIO EN BLANCO

En el menu principal, encontrara el link Bajar formulario en blanco. Haciendo click en el
mismo podra acceder a un informe en blanco, que respeta el formato establecido por la
ordenanza.

Este documento puede abrirse o descargarse en su equipo y puede también imprimirse. Ud.
solo podra utilizarlo como una guia de referencia respecto a la informacion que se le
solicitara en su declaracién del/los cargo/s a evaluar pero la declaracion del/los cargos a
evaluar debera hacerse a través de la aplicacion web.
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Preguntas frecuentes

P: No puedo ingresar al sistema. No reconoce mi CUIL.

R: Recuerde que el registro tiene dos tiempos. En la primera instancia, REGISTRARSE, ingrese su
CUIL, luego complete los campos en blanco con su e-mail y teléfono, entonces, automaticamente el
sistema le enviara la contrasena. En la segunda instancia, con esos datos INGRESAR. (Ver pg. 3)

El registro es por Unica vez; el ingreso, todas las veces que el usuario lo requiera.

P: No me ha llegado la contrasefna. éMe la podrian reenviar?

R: La contrasefia la genera automaticamente el sistema y la envia a la direcciéon de e-mail que
Ud. ha indicado previamente en el registro. El soporte administrativo no tiene acceso a la
misma, por ende no puede reenviarla. Tenga en cuenta:

a) Revisar la carpeta "Spam” o “"Correo No Deseado”

b) En el registro previo, evitar errores de tipeo en el campo e-mail, corroborar el dominio
de su proveedor de e-mail (ej. @hotmail.com; @gmail.com; @yahoo.com; @yahoo.com.ar;
@yahoo.es; @ciudad.com.ar; etc); dado que si no esta correctamente escrita, no recibira el e-mail.

c) Registrarse con la direccion de e-mail de uso mas habitual.

Si ocurriere lo expresado en los puntos b y ¢, Ud. deberd comunicarse con la UEE para pedir el
reseteo y repetir el procedimiento de registro.

P: Me olvidé la contrasefia. ¢Me la podrian reenviar?
R: No, no se puede reenviar. Tenga la precaucion de conservar el e-mail con la contrasena.

P: No encuentro el botén ACEPTAR en el EJE DOCENCIA.

R: Ha cerrado accidentalmente el informe con IMPRESION DEFINITIVA. Recuerde que no hay
limites en la impresidon de borradores, imprima todos los borradores que necesite antes de
hacer la impresidn definitiva. (Ver pg. 10)

P: No guardé copia de mi informe. ¢Me reenvian una copia?

R: Su informe docente es un documento personal, el soporte administrativo no esta habilitado para
ingresar al mismo. Sugerimos que guarde una copia de respaldo en soporte digital (html o pdf).
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